





















 

备注：

1、 办理周期控制在3个月内；

2、 由会员部和联络处全程联络管理；

3、 严格按审批程序执行，每个环节需签字认定；

4、如有特殊情况，需加急办理的，适当收取加急费5%，办理周期30个工作日。
主管部门：会员部指导


各地联络处负责实施


职能要求：


1.按要求收集整理资料，保证资料真实、齐全、规范；


2.各联络处将企业填报好的电子版资料统一交由会员部总部留档备案。


3、企业邮寄纸质版资料到北京会员部总部








保持与企业联络对接工作：


华东区交由华东办事处负责接洽；


华南区交由华南办事处负责接洽；


华北区交由天津办事处负责接洽；


东北区交由秦皇岛办事处负责接洽；


其他区域交由会员部总部负责接洽；


各联络处负责人按相关要求对企业电子版资料进行初步审核工作。











初审


2日





复核工作：


对初审资料甄别、复核、鉴定；


确认申报内容及培训信息是否符合资质申报要求；


结合现行标准规范，专家组对企业申报资质进行评议，初步定级。











主管部门：专家组


职能要求：


保证资料真实有效，齐全无误；


资料有误缺失时，及时与各联络处负责人对接，由联络处通知企业继续完善申报材料。





专家组


复核、评议


3日











实地考察


2个月内








考察工作：


考评组专家对企业进行实地考察，留取影像资料。


整改意见、辅导。








主管部门： 专家组


职能要求：


对申报材料原件及工程项目现场进一步鉴定。


为企业提出建设性建议





审批工作：


评审委员会听取意见后，审阅整个评审资料后评审委员会主任签字批准生效；文件转发给联络处和制证处；


财务出具费用明细，收取资质评审费用。








审批


5日





主管部门：评审委员会





职能要求：


综合各部门意见，予以确认。











主管部门：档案室


职能要求：


制证处只出具各联络处上报证书，其他工作人员上报证书均不予受理；


制证处做好邮寄记录，并将企业信息录入数据库及中国清洁网；


各联络处负责人将企业未完成工作及服务作好记录，后续完善。





证书发放：


证书明细由各联络处负责人上报制证处处，统一制作，按时发放，并做好登记；


企业后续工作由各联络处负责人负责对接完成。





统一制证


后续工作


1个月内














